
Wo? Profil und dann Tab 
“Unternehmen”



Übersicht über Deine 
Unternehmen

1. Wähle das gewünschte 
Unternehmen aus. 



2. Wähle hier “Mitarbeiter” 
aus



3. Klicke auf “Neuen 
Mitarbeiter hinzufügen”. 



4. Gib die Mailadresse 
des gewünschten 
Mitarbeiters an und klicke 
auf “Senden” 

Der Mitarbeiter erhält nun 
eine E-Mail mit allen 
weiteren Informationen.


